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إدارة المشتريات والعطاءات والتفاوض الشرائ دورة: التميز ف
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 SR 8950 2026-02-19 2026-02-15 قاعة فندقية ابها PMC-507

مقدمة البرنامج التدريب

تعد إدارة المشتريات من أهم الإدارات بالمنظمة وقد تعاظم دورها مع تزايد تلفة المدخلات من خامات ومستلزمات وأدوات وأجهزة وإرتفاع نسبتها
من التلفة اللية لإنتاج المنتج أو تقديم الخدمة بما يتطلب تميزاً ف إدارة المشتريات وبصفة خاصة ف إعداد وإدارة عقود الشراء والتوريد ومهارات

التفاوض الشرائ مع الموردين للمفاضلة بينهم لإختيار أفضلهم.

 

الأهداف الرئيسية للبرنامج التدريب

تزويد المشاركين بأسس التميز ف إدارة المشتريات ف مجالات تحديد الجودة والمية والسعر ومصدر التوريد المناسب للشراء
تطوير وتنمية مهارات وقدرات العاملين ف إدارة المشتريات ف مجال إعداد وإدارة عقود الشراء والتوريد

تنمية مهارات وقدرات العاملين ف إدارة المشتريات ف مجال التفاوض الشرائ مع الموردين لإختيار أفضلهم

 

لمن هذا البرنامج التدريب ؟

صمم هذا البرنامج للمسؤولين بإدارة المشتريات وموظف تلك الإدارة وموظف الاقسام والإدارات الأخرى المرتبطة بها.

 

للبرنامج التدريب المحتوى العلم

تحديد الجودة المناسبة ف قرار الشراء
المقصود بالجودة المناسبة

المسؤول عن تحديد الجودة المناسبة
طرق تحديد ( توصيف ) الجودة

تحديد المية المناسبة ف قرار الشراء
العوامل المؤثرة ف تحديد المية المناسبة للشراء

كيفية تحديد المية الإقتصادية  للشراء
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تحديد السعر المناسب ف قرار الشراء
المقصود بالسعر المناسب للشراء

الإعتبارات المؤثرة ف تحديد السعر المناسب للشراء
المصادر الأساسية للحصول عل المعلومات السعرية

تحديد الوقت المناسب ف قرار الشراء
العوامل المؤثرة ف تحديد الوقت المناسب للشراء

السياسات البديلة ف مجال الوقت المناسب للشراء
تحديد مصدر التوريد المناسب ف قرار الشراء

المقصود بمصدر التوريد المناسب للشراء
المسئول عن إختيار مصادر الشراء

مصادر المعلومات عن الموردين
سياسات مصدر التوريد المناسب

التميز ف إعداد وإدارة عطاءات وعقود الشراء والتوريد
مفاهيم أساسية عن إعداد وإدارة العطاءات وعقود الشراء والتوريد

الإجراءات التمهيدية للشراء بالمناقصات
كيفية التقدم إل المناقصات

مرفقات المظاريف والفحص الفن
تحليل ودراسة العطاءات

إبرام وتنفيذ وإنهاء عقد التوريد
التفاوض الشرائ التميز ف

طبيعة وخصاص ممارسة التفاوض ف وظيفة الشراء
تطبيق عملية التفاوض ف توفير إحتياجات المنظمة

إستراتيجيات التفاوض ف وظيفة الشراء
حالات وورش عملية وتطبيقية
تقييم وختام البرنامج التدريب
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مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب يعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب وتنمية
الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب .

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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