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دورة: الدبلوم المهن ف إدارة المخازن والمستودعات
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 50 SR 18450 2025-12-18 2025-12-07 قاعة فندقية ابها DIP-1167

مقدمة عن الدبلوم

اذا كنـت مـدير مسـتودع او مخـزن، او تعمـل كأميـن مسـتودع او أميـن مخـزن، أو كنـت مرشحـا لشغـل احـد هـذه
مجال إدارة المخازن والمستودعات، حيث يهدف هذا الدبلوم المهن ف الوظائف، فأنت امام اهم برنامج تدريب
المتميز ال تأهيلك عل فهم الأساليب الحديثة ف إدارة المخازن، ويقوم بتعريفك بالمهارات الحديثة ف إدارة

المخازن وكذلك احدث الممارسات ف مجال مراقبة المخزون

اسلوب إعداد الدبلوم 

الدبلوم يعقد بنظام التدريب المباشر 
عدد الساعات 80 ساعة تدريبية 

تبدأ المحاضرات الساعة 08.00 صباحا وتنته الساعة 17.00 مساءا 

الشهادات

يمنح المتدرب شهادة توثق حضوره ومشاركته وإتمام ف البرنامج موثقة من وزارة الخارجية السويدية 
يجب اتمام 80 % من عدد ساعات الدبلوم للحضول عل الشهادة  

مميزات الحضور والمشاركة ف فعاليات الدبلوم مع الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير  ف مملة

السويد

بعد انتهاء الدبلوم وإجتيازه بنجاح يحصل المتدرب المشارك ف الدبلوم عل حقيبة علمية تدريبية تتضمن :
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حقيبة تدريبية متاملة تحتوي عل ( شهادة  اتمام وحضورومشاركة ف الدبلوم  موثقة من الخارجية

السويدية ، المادة العلمية للدبلوم )

الاكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ه شركة تدريب تخصصية مسجلة ف مملة السويد تحت رقم
559173-7431

لا تعتبر الشهادة الصادرة عن الاكاديمية الاسندنافية للتدريب والتطوير شهادة أكاديمية انما شهادة مهنية
توثق المشاركة والحضور ف الفعاليات التدريبية  وجميع التصديقات عل الشهادة ه تصديقات تجارية

فقط وليست أكاديمية

المساقات العلمية للدبلوم 

مفهوم عملية التخزين

أساسيات وظيفة التخزين (الأهداف، الوظائف، التنظيم)

النظام المخزن 
 التخطيط الداخل للمخازن.

 التخزين وخطة المخزون
 حساب المساحة المخزنية والمية الممن تخزينها.

أصناف عملية التخزين وإجراءاتها

العوامل الحاكمة ف تحديد مواقع الأصناف داخل المخزن.
أساليب تحديد معدات النقل والمناولة المستخدمة ف العمليات المخزنية.

إجراءات الاستلام والفحص.
استلام وصرف الأصناف

إجراءات صرف الأصناف من المخازن.
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أساليب التخزين

أسلوب التصنيف الثلاث
المستويات المخزنية.
نشاط مناولة المواد.

أساليب تسعير الموجودات المخزنية.
الرقابة المخزنية.

المخزون الراكد ( الأسباب والعلاج).

إدارة المستودعات :

تنظيم جهاز المستودعات.
الأمن والسلامة ف المستودعات.

استخدامات وتطبيقات المبيوتر ف مجال المستودعات ومراقبة المخزون.
قياس الفعالية لنظام إدارة المستودعات.

إمانية تحقيق الفعالية المطلوبة ف نظام المستودعات ومراقبة المخزون باستخدام المبيوتر.

حالات عملية

مراجعة واستلام مشاريع التخرج

ختام الدبلوم المهن
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مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب يعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب وتنمية
الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب .

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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