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دورة: دعم وتطوير الأداء المهن لمحاسب المصروفات والتسويات
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 SR 8950 2025-08-28 2025-08-24 قاعة فندقية الرياض FAC-354

الهدف العام للدورة التدريبية

رفع كفاءة العاملين وزيادة مهاراتهم ف مجالات المحاسبة عن المصروفات وعمل التسويات المرتبطة بها
 .

المشاركون المستهدفون من الدورة التدريبية

جميع العاملين ف الأقسام المحاسبية المختصة بالمحاسبة عن المصروفات وعمل التسويات المتعلقة بها .

الإطار العام للدورة التدريبية 

نبذة عن أنواع المصروفات وتبويباتها :

المصروفات الإيرادية والمصروفات الرأسمالية .
استحقاق المصروف وطرق تسويته .

طرق معالجتها ف السجلات المحاسبية والإحصائية .
إعداد التقارير الفترية عن موقف المصروفات المستحقة والمدفوعات تحت التسوية.

طرق تسوية المصروفات :

المدفوعات النقدية .
المدفوعات غير النقدية .
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المدفوعات بدون فواتير .

ورشة عمل كاملة : نظم الرقابة والضبط الداخل للمصروفات ومدفوعاتها .

تسوية المدفوعات ، مهارات خفض أعباء التمويل :

التلفة المرجحة للأموال .

أثر المتاجرة بحقوق الملية عل الربحية وعل أعباء التمويل .
أثر الخصم التجاري وخصم المية وخصم تعجيل الدفع ومسموحات المشتريات عل كل من التلفة

والربحية وأعباء التمويل.
جدولة المدفوعات ، وأثر الخصم النقدي المتسب عل الدين وأعباء خدمته .

حسابات العملاء وطرق تسوية المتحصلات النقدية وغير النقدية .

تصنيف الديون  وإعداد تقارير المتابعة الائتمانية .

جدولة ديون العملاء والأرصدة المدينة

أثر الخصم النقدي المسموح به عل الرصيد المدين والفوائد الدائنة

مشورة مهنية متخصصة .

مشاكل الممارسة ومقترحات للحلول .  

حالات وورش عملية وتطبيقية 

تقييم وختام الدورة التدريبية
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مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب يعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب وتنمية
الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب .

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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