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للقيادة الوسط لصناعة التميز الإداري والإبداع دورة: المنهج الأورب
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 SR 8950 2025-10-09 2025-10-05 قاعة فندقية الرياض LAC-243

أهداف البرنامج  العامة

تعريف المشاركين بماهية القيادة وأهميتها عل مستوى المنظمة 
وتعريف المشاركين بدور القيادة  ف صنع القرارات الإدارية الفعالة 

إكسابهم المهارات المتقدمة ف أساليب تفعيل الأداء المؤسس والفردي.

 

المحاور العلمية للبرنامج

مدخل إل الإدارة المتفوقة:
أصول الإدارة الحديثة وضرورتها.

التحديات الإدارية ف القرن الحادي والعشرين.
مدير المستقبل وتقنيات الإدارة المتفوقة.

التخطيط الاستراتيج والاستعداد:
التخطيط  والاستعداد للطوارئ.

.التحليل البيئ
تصميم الاستراتيجيات والسياسات.

مهارات الاتصال والتعامل مع الآخرين:
نظم الاتصال وأهميتها ف تفعيل القرارات.

أنماط الاتصالات الإدارية.
أنماط الشخصية الإنسانية وأساليب التعامل معها.

دافعية الحفز:
ماهية الحوافز والدوافع.

أهمية الحوافز ف تنمية دوافع الأداء الفعال.
تصميم نظم الحوافز ف الأعمال.

تنمية الإبداع وحل المشلات:
ماهية المشلات وأساليب حلها.
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التفير الإبداع ومراحل صنع القرارات الإدارية.
التفير الإبداع وحل المشلات الإدارية.

إدارة الوقت والاجتماعات:
إدارة الوقت باستخدام التقنيات المتقدمة.

تقنيات إدارة الاجتماعات الفعالة.
مهارات التفاوض الناجح.

إعداد وكتابة المراسلات والتقارير الإدارية:
المراسلات الإدارية, والأهمية والتقنيات الحديثة.

التقارير الإدارية وأنواعها وأساليب إعدادها.
تنمية مهارات التابة والتوثيق.
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مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب يعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب وتنمية
الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب .

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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