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دورة: ادارة وتنظيم المتبات ف الجامعات ومراكز البحوث
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 SR 8950 2025-08-07 2025-08-03 قاعة فندقية الرياض EAC-633

أهــداف الدورة التدريبية

 تنميـة مهـارات المشـاركيـن بـأهـم الاتجاهات الحـديثـة ف التعـامـل مع المـراجعيـن .
 الإلمـام ف المهـارات الإشراقية لخـدمـات المـراجعيـن .

 التعـرف عل استراتيجيات إدارة الـوقـت والحـد من ضغـوط العمـل .
 الإلمـام بفـن التعـامـل مع الجمهـور والمـراجعيـن ف مجـال المتبـات .

الادارة الفنية للمتبات
صيانة وترميم التب والمحافظة عليها

تغليف التب

محتـويـات الدورة التدريبية

 مهـارات تنميـة السلـوكيـات بالاتجاهات العلميـة الحـديثـة .
التفـاوض والإقنـاع .

إدارة الـوقـت والأزمـات .
أنـواع الـزوار والمـراجعيــن .

السيطـرة السلـوكيـة عل أداء الـزوار .
الخـدمـات المتبيـة المستقبليـة ف ظـل شعـار ( القـراءة للجميــع ) .

طـرق تنميـة الـوعـ لـدى المـراجعيـن .
أسـاليب التـوجيـه والإرشـاد .

الإشـراف الإداري ف المتبـات .
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الاشراف الفن ف المتبات
الاستراتيجيات العشــرة ف تنظيـم عمـل المتبـات  .

الأخطار الت تتعرض لها التب والمحفوظات وطرق تجنبها
طرق صيانة وترميم التب والمحافظة عليها من التلف وكيفية التعامل مع التب التالفة

طرق وأنواع تغليف التب
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مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب يعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب وتنمية
الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

مركز الأكاديمية الإسندنافية للتدريب .

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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